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INFORME EJECUTIVO 

En cumplimiento del objeto de contrato: Prestar servicios personales de carácter temporal, 

como instructor del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, para ejercer 

en el programa de Formación Titulada y Complementaria, en DESARROLLAR PROCESOS 

DE COMUNICACIÓN EFICACES Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES 

DE ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y, para la vigencia 2020.  

Las cuales relaciono de la siguiente manera: 

ITEM FECHA NOMBRE DE LA 
ACTIVIDAD 

DESCRIPCION DEL EVENTO UBICACIÓN DEL LA 
EVIDENCIA 

1 01-09- 
2020 

Elaboración del informe 
mensual y otras actividades 
concernientes.  
 
Formación profesional 
integral - virtual  
 

Publicación de evidencia y productos 
de las responsabilidades 
contractuales.  
 
Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.   
Actividad sincrónica 
  

LINK DE EVIDENCIA 
 

2 02-09- 
2020 

 
Formación profesional 
integral - virtual  
 

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.   

3 03-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual. 
 
 
 
 
Participé en la Carrera 
Ambiental y Energética  

 Sesiones de formación en línea MEET 
y por WhatsApp. Desarrollo de la 
formación por medio del correo 
electrónico y grupos de WhatsApp, 
Drive.  
 
Visualización del  mensaje de 
reflexión del Subdirector Eddie 
Yovanny Millán 

4 04-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual 
 

 Desarrollo de actividades de 
alistamiento y desarrollo de la 
formación, sesiones de formación en 
línea por WhatsApp y recepción de 
trabajos por correo electrónico.  

5 07-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual 
 
 
 
  

Desarrollo de actividades de 
alistamiento de la formación. 
Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico.  
 

6 08-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual – orientación y 
tutoría.  
 
Inicio del proceso de 
formación curso de 
comunicación escrita para 
instructores.  

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
Drive, desarrollo de actividades de 
alistamiento de la formación. 
 
Participé en el encuentro sincrónico 
del curso.  
 

7 09-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual – orientación y 
tutoría.  
 

Desarrollo de actividades de 
alistamiento de la formación 
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8 10-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual.  
 
 
Actividades del curso de 
comunicación escrita para 
instructores. 

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico, Drive. 
 
Participé en el encuentro sincrónico 
del curso.  
 

9 11-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual presentación a 
nuevos grupos de 
formación.  
 
Actividades de Carrera 
ambiental y energética.  

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico y Drive.  
 
Visualización de las actividades 
propuestas videos.  

10 14-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual. Actividad de Video 
conferencia. 
 
 
Recibí información cuadro 
de mando actualizado.  
 
Organización de los nuevos 
grupos de formación. 

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico, encuentros 
sincrónicos.  
 
Organización de nuevos grupos de 
trabajo.  
 
Solicitud mediante correo electrónico 
a los instructores técnicos, 
información sobre los grupos a cargo.  

11 15-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual, actividad de Video 
conferencia.  
 
 
Curso de comunicación 
escrita   

Sesiones de formación en línea, por 
WhatsApp y recepción de trabajos por 
correo electrónico y Drive, encuentro 
sincrónico.  
 
Encuentro sincrónico curso 
comunicación.  

12 16-09- 
2020 

Actividades de formación 
profesional -  virtual. 
 
 
Videoconferencia Riesgos 
cardiovasculares 
 
Solicitud de activación de 
ruta en AVA Territorium.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp y Drive, encuentro 
sincrónico.  
Asistencia a videoconferencia 
propuesta desde seguridad y salud en 
el trabajo.   
Solicitud por medio de correo 
electrónico.  

13 17-09- 
2020 

Actividades de formación 
virtual.  
 
 
Curso de comunicación 
escrita.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp y Drive, encuentro 
sincrónico.  
Encuentro sincrónico y desarrollo de 
actividades.  
 

14 18-09- 
2020 

Formación virtual  
Videoconferencia sesión en 
línea formación virtual.  
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp Sesión en línea – 
sincrónico. 

15 21-09- 
2020 

Formación virtual  
 
 
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico, grupos de 
WhatsApp sesión en sincrónico y 
Drive.  
 

LINK DE EVIDENCIA 
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 22-09- 
2020 

Formación virtual  
Videoconferencia sesión en 
sincrónico.  
 
Curso de Comunicación 
escrita para la cualificación 
de instructores.  
Inscripción al curso de 
habilidades digitales para la 
vida y la productividad.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp 
 
Desarrollo de las actividades y 
encuentro en sincrónico.   
 
Diligencié el formulario de inscripción.  

17 23-09- 
2020 

Formación virtual, 
alistamiento de actividades 
de la formación.  
 
Videoconferencia club de 
lectura. 
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp, Sesión en sincrónico, 
Drive y AVA Territorium. 
Asistencia y participación en el 
encuentro del club de lectura.  

18 24-09- 
2020 

Formación virtual, 
alistamiento de actividades 
de la formación.  
 
 
Videoconferencia Diálogos 
pedagógicos.   
 
Curso de Comunicación 
escrita para la cualificación 
de instructores.  
 
Desarrollo de la evaluación 
SIGA.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp, Sesión en sincrónico, 
Drive y AVA Territorium. 
 
Participación en la actividad 
sincrónica.  
  
Desarrollo de las actividades y 
encuentro en sincrónico.   
 
 
Revisión del material de apoyo y 
diligenciamiento del formulario de 
evaluación.  

19 25-09-
2020 

Formación virtual, 
alistamiento de actividades 
de la formación.  
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp, Sesión en sincrónico, 
Drive y AVA Territorium. 

20 28-09-
2020 

Actividades de formación a 
distancia virtual.   
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp, Sesión en sincrónico, 
Drive y AVA Territorium. 
 

21 29-09-
2020 

Formación virtual, 
alistamiento de actividades 
de la formación.  
 
 
Curso de Comunicación 
escrita para la cualificación 
de instructores.  

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp, Sesión en sincrónico, 
Drive y AVA Territorium. 
 
Desarrollo de las actividades y 
encuentro en sincrónico.   
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22 30-09-
2020 

Formación virtual, 
alistamiento de actividades 
de la formación.  
 

Desarrollo de la formación por medio 
del correo electrónico y grupos de 
WhatsApp, Sesión en sincrónico, 
Drive y AVA Territorium. 
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De esta manera se da cumplimiento al objeto del contrato CO1.PCCNTR.1331773 

Atentamente, 

 

 

 

LEIDY BUITRAGO OROZCO 

C.C.: 1.094.246.093 de Pamplona. N.S.  


